finora

Manual completo do Finora

ERP financeiro desktop para pequenos negdcios — guia pratico de todos os médulos.

Ordem recomendada de configuracao: plano de contas — contas bancérias e entidades - contas a
pagar e a receber — movimentacdes e conciliacdo — fluxo de caixa.



1. Primeiros passos

Instale o trial pelo botéo de download na pagina inicial. Em instalagdo nova, o assistente pede os dados
do banco e prepara tudo. Ao abrir, o Finora valida a licenga — o trial de 30 dias é criado
automaticamente, sem digitar chave — vocé faz login e chega ao menu lateral, organizado em
Financeiro, Cadastros e Demonstracoes.

Dica: seus dados ficam no seu préprio computador. Atualizacdes preservam o banco e as
configuracgdes locais.

2. Plano de contas

E a base do sistema: categorias hierarquicas de receita e despesa. Em Cadastros > Plano de Contas,
crie primeiro as classes raiz (Receitas, Despesas) e depois categorias e subcategorias. No fluxo de
caixa, as subcategorias somam no grupo pai.

Modelo para empresa

Receitas Vendas de servicos; Vendas de produtos; Outras receitas

Despesas Pessoal; Ocupacdo (aluguel, energia, internet);
Insumos/mercadorias; Marketing; Administrativas; Impostos e taxas;
Financeiras

Modelo residencial

Receitas Renda do trabalho; Outras rendas

Despesas Moradia; Alimentacdo; Transporte; Salde; Educacédo; Lazer; Dividas
e financeiras; Poupanca e investimentos

Atencdo: a classe (receita ou despesa) define como o item aparece no fluxo de caixa.




3. Entidades e contas bancarias

O Finora - Entidades

FINORA Entidades

Estudio Auora Ltda

Buscar Somente ativos
Inicio

FINANCEIRO lome ipo CPFICNP) atus
| Contas a Pagar
Ana Prado Fisica 123.456.789-00 (11) 908765432 Cliente [ o )
| cContas a Receber
Bela Cosmeticos Ltda Juridica 12.345.678/0001-90 contato@bela.com br Fornecedor m
] Movimentacoes
Carla Nunes Fisica 987,654 321-00 (11) 981234567 Cliente m
CADASTROS
Clube Beleza Assinaturas. Juridica o 10 com Cliente ViP [ ivo )
Joao Reis Fisica 456.123.789-00 (L1) 977771122 Cliente m
| Contas Bancarias
Distribuidora Sul Juridica 45.612.378/0001-55 vendas@sul com.br Fornecedor Inativo
| Plano de Contas
DEMONSTRACOES Marina Costa Fisica 321.654.987-00 (11) 965432100 Funcionario [ o )
1 Fwxo de camca 7 enidades

Tela de Entidades do Finora.
Entidades (Cadastros > Entidades): nome, tipo de pessoa, CPF/CNPJ, contato e tags. Use o campo
Ativo e o filtro 'Somente ativos'.

Contas bancarias (Cadastros > Contas Bancarias): banco, agéncia, conta e saldo inicial (a foto do dia
em gue comecou a usar o Finora). Crie também uma conta 'Caixa’ para dinheiro em espécie.



4. Contas a pagar

O Finora - Contas a Pagar

FINORA Contas a Pagar
o s
. Eup— wmEnE FrEPTOITS
RS 8.420,00 R$ 1.290,00 R$ 15.740,00
nnceno

| contas a Pagar Emaberto | Vencido  Pago

| cContas a Receber

r Status
1 Movimentacoes Aluguel do espaco 05/06/2026 Ocupacao rs2e0000  (EETTD
caDASTROS
Energia eletrica 10/06/2026 Ocupacao RS 640,00 w
| Entidades
Fomecedor Bela Cosmeticos 2810512026 Insumos rs120000 (D)
| Contas Bancarias
Salario - Marina 0510612026 Pessoal rs220000  (EEEDD
| Plano de Contas
Internet fibra 15/06/2026 Ocupacao RS 199,90 @
DEMONSTRACOES
| Fluxo de Caixa Contador 2010512026 Administrativas rsasoo (D)
Anuncios Instagram 18/05/2026 Marketing RS 380,00 @
Material de limpeza 12/06/2026 Insumos RS 146,30 @
8 registros. Pagina 1de 1

Tela de Contas a Pagar.

Cadastrar: descri¢do, valor, vencimento, categoria, conta bancéria e fornecedor. Baixar: registra o
pagamento (data e valor) e move de previsto para realizado. Baixa parcial: informe s6 o valor pago; o
restante fica em aberto.

Repetir: para contas fixas, defina 'repetir a cada' e a quantidade de parcelas. Duplicar: cria uma copia
para ajustar. Rateio: divide o valor entre varias categorias — a soma das partes deve fechar com o
total.

Rateio na pratica: uma fatura de cartdo pode ter parte em Alimentacdo, Transporte e Marketing. O
rateio joga cada parte na categoria certa do fluxo de caixa.



5. Contas a receber

O Finora - Contas a Receber

FINORA Contas a Receber
. JR— cwrrnso recespo HomES
RS 11.960,00 R$ 980,00 RS 18.350,00
-

| contasa Pagar Pravisto | Ematraso | Recebido
‘Contas a Receber

| Movimentacoes

Pacote noiva - Ana Prado 02/06/2026 Servicos rs1s0000  (GEEDY
CADASTROS

Mensalidade - Clube Beleza 05/06/2026 Servicos rs240000  (GEETY
| Entidades

Sessao - Carla Nunes 2210512026 Servicos RS 980,00 @
| Contas Bancarias

Revenda cosmeticos 08/06/2026 Produtos RS 560,00
[Ear— D
DEMONSTRACOES Pacote dia danoiva 19/05/2026 Servicos RS 3.200,00
| Fluxo de Caixa Atendimento - Joao Reis 1710512026 Servicos RS 450,00

Gurso de maquiagem 12/06/2026 Servicos R$ 1.200,00 @

7 registios

Tela de Contas a Receber.

Funciona como contas a pagar, voltado as receitas. Lance a previsao (valor, vencimento, categoria de
receita, cliente) e dé baixa no recebimento (data e valor). Use 'repetir' para mensalidades e revise 0s
atrasos toda semana para cobrar e transformar previsto em caixa.



6. MovimentacgOes e conciliacao

O Finora - Movimentacoes

FINORA Movimentacoes

e R$ 18.350,00 R$ 12.760,00 R$ 5.590,00
1 contasa Fogar oo 2 coras | [ Eraca | [ swen
| cContas a Receber - -

19/05/2026 Recebimento pacote noiva Banco Aureracc m RS 3.200,00
CADASTROS

201052026 Pagamento contador Banco AutoraCC @ - RS 450,00
| Entidades

210512026 Transferencia pl Caixa Banco-> Caa RS 500,00
| Contas Bancarias

2210512026 Revenda cosmeticos Caixa RS 560,00
[Ear— @

-R$ 380,00

2052028 m e = R
| Fluxo de Caixa 2510512026 Atendimento - Joao Reis Banco Aurora = RS 450,00

271052026 Compra de insumos Banco Aurora GG @ - RS 1.290,00

7 movimentacoes

Tela de Movimentagdes.
Tipos: entrada, saida e transferéncia (dinheiro entre suas proprias contas — nao € receita nem
despesa). Muitas movimenta¢fes surgem automaticamente das baixas de contas.

Conciliagdo: baixe o extrato do banco em OFX ou CSV, abra 'Conciliagado bancéria’, clique em
Selecionar OFX/CSV para importar, confira as sugestfes do sistema e concilie as corretas. Linhas sem
correspondente viram um novo lancamento; é possivel desfazer a conciliagdo.

No beta: trate a conciliacdo como assistida — confira as sugestfes antes de confirmar.



7. Fluxo de caixa

O Finora - Fluxo de Caixa

FINORA

Estudio Aurora Ltda

Inicio
FINANCEIRO

| Contas a Pagar
| cContas a Receber
1 Movimentacoes
CADASTROS

| Entidades

| Contas Bancarias
| Plano de Contas

DEMONSTRACOES

| Fluxo de caixa

Tela de Fluxo de Caixa.

Em Demonstracdes > Fluxo de Caixa, escolha o ano e cliqgue em Aplicar. As linhas sé@o as categorias;
as colunas, os meses.

Previsto

Meta

Realizado

Entradas / Saidas (-)

Saldo do caixa

Saldo projetado

Defina metas nas categorias que mais pesam e use o grafico 'Fluxo de caixa do dinheiro' com filtro de

Fluxo de Caixa

Categoria Mar Abr Mai

Ano: 2026

Jun (prev)

RECEITAS RS 16.200,00 RS 17.400,00 RS 18.350,00 R$ 19.200,00

Servicos R$ 13.800,00 RS 14.900,00 RS 15.600,00 RS 1

Produtos RE 2.400,00 R$2.50000 R$ 275000 RS

DESPESAS RS 11.900,00 RS 12.300,00 RS 12.760,00 RS 13.100,00

Pessoal RE 4.400,00 R$ 4.40000 R$ 4.40000

Ocupacao RE3.640,00 R$3.640,00 R$3639,00

Insumos RE 1.860,00 R$2.010,00 R$2.436,00

Marketing R$ 760,00 R$ 820,00 RS 805,00

SALDO DO CAIXA

+R$4.300,00 +R$5.100,00 +R$5.590,00

Fluxo de caixa do dinheiro

| Envadas

M saidas

O que se espera com base nos vencimentos langados.
Obijetivo definido por vocé para a categoria no més.

O que de fato foi pago/recebido (baixado).

Total que entrou / saiu no periodo.

Entradas menos saidas ja realizadas.

Saldo considerando também o previsto futuro.

periodo e contas. O fluxo s6 é confiavel se as baixas e a conciliagdo estiverem em dia.

Leitura rapida: realizado abaixo do previsto nas receitas = recebimento atrasado; saldo do caixa

positivo mas projetado negativo = mais a pagar do que a receber a frente.



