
Manual completo do Finora
ERP financeiro desktop para pequenos negócios — guia prático de todos os módulos.

Ordem recomendada de configuração: plano de contas → contas bancárias e entidades → contas a

pagar e a receber → movimentações e conciliação → fluxo de caixa.



1. Primeiros passos
Instale o trial pelo botão de download na página inicial. Em instalação nova, o assistente pede os dados

do banco e prepara tudo. Ao abrir, o Finora valida a licença — o trial de 30 dias é criado

automaticamente, sem digitar chave — você faz login e chega ao menu lateral, organizado em

Financeiro, Cadastros e Demonstrações.

Dica: seus dados ficam no seu próprio computador. Atualizações preservam o banco e as

configurações locais.

2. Plano de contas
É a base do sistema: categorias hierárquicas de receita e despesa. Em Cadastros › Plano de Contas,

crie primeiro as classes raiz (Receitas, Despesas) e depois categorias e subcategorias. No fluxo de

caixa, as subcategorias somam no grupo pai.

Modelo para empresa

Grupo Categorias

Receitas Vendas de serviços; Vendas de produtos; Outras receitas

Despesas Pessoal; Ocupação (aluguel, energia, internet);

Insumos/mercadorias; Marketing; Administrativas; Impostos e taxas;

Financeiras

Modelo residencial

Grupo Categorias

Receitas Renda do trabalho; Outras rendas

Despesas Moradia; Alimentação; Transporte; Saúde; Educação; Lazer; Dívidas

e financeiras; Poupança e investimentos

Atenção: a classe (receita ou despesa) define como o item aparece no fluxo de caixa.



3. Entidades e contas bancárias

Tela de Entidades do Finora.

Entidades (Cadastros › Entidades): nome, tipo de pessoa, CPF/CNPJ, contato e tags. Use o campo

Ativo e o filtro 'Somente ativos'.

Contas bancárias (Cadastros › Contas Bancárias): banco, agência, conta e saldo inicial (a foto do dia

em que começou a usar o Finora). Crie também uma conta 'Caixa' para dinheiro em espécie.



4. Contas a pagar

Tela de Contas a Pagar.

Cadastrar: descrição, valor, vencimento, categoria, conta bancária e fornecedor. Baixar: registra o

pagamento (data e valor) e move de previsto para realizado. Baixa parcial: informe só o valor pago; o

restante fica em aberto.

Repetir: para contas fixas, defina 'repetir a cada' e a quantidade de parcelas. Duplicar: cria uma cópia

para ajustar. Rateio: divide o valor entre várias categorias — a soma das partes deve fechar com o

total.

Rateio na prática: uma fatura de cartão pode ter parte em Alimentação, Transporte e Marketing. O

rateio joga cada parte na categoria certa do fluxo de caixa.



5. Contas a receber

Tela de Contas a Receber.

Funciona como contas a pagar, voltado às receitas. Lance a previsão (valor, vencimento, categoria de

receita, cliente) e dê baixa no recebimento (data e valor). Use 'repetir' para mensalidades e revise os

atrasos toda semana para cobrar e transformar previsto em caixa.



6. Movimentações e conciliação

Tela de Movimentações.

Tipos: entrada, saída e transferência (dinheiro entre suas próprias contas — não é receita nem

despesa). Muitas movimentações surgem automaticamente das baixas de contas.

Conciliação: baixe o extrato do banco em OFX ou CSV, abra 'Conciliação bancária', clique em

Selecionar OFX/CSV para importar, confira as sugestões do sistema e concilie as corretas. Linhas sem

correspondente viram um novo lançamento; é possível desfazer a conciliação.

No beta: trate a conciliação como assistida — confira as sugestões antes de confirmar.



7. Fluxo de caixa

Tela de Fluxo de Caixa.

Em Demonstrações › Fluxo de Caixa, escolha o ano e clique em Aplicar. As linhas são as categorias;

as colunas, os meses.

Termo Significado

Previsto O que se espera com base nos vencimentos lançados.

Meta Objetivo definido por você para a categoria no mês.

Realizado O que de fato foi pago/recebido (baixado).

Entradas / Saídas (-) Total que entrou / saiu no período.

Saldo do caixa Entradas menos saídas já realizadas.

Saldo projetado Saldo considerando também o previsto futuro.

Defina metas nas categorias que mais pesam e use o gráfico 'Fluxo de caixa do dinheiro' com filtro de

período e contas. O fluxo só é confiável se as baixas e a conciliação estiverem em dia.

Leitura rápida: realizado abaixo do previsto nas receitas = recebimento atrasado; saldo do caixa

positivo mas projetado negativo = mais a pagar do que a receber à frente.


